
令和７年度 豊田西保育園 重要事項説明書 

教育・保育の提供を開始するにあたり、当園より説明すべき事項は次のとおりです。 

1. 施設運営主体 

事 業 者 の 名 称 磐田市 

代 表 者 氏 名  磐田市長 草地 博昭 

所 在 地 磐田市国府台３番地１ 

電 話 番 号 0538-37-4858（幼児教育保育課） 

2. 利用施設  令和７年４月１日現在 

施 設 の 種 類 保育所 

施 設 の 名 称 磐田市立豊田西保育園 

所 在 地 磐田市池田８７１番地 

電 話 番 号 0538-32-3929 

管 理 者 園長  

利 用 定 員 （ 年 齢 別 ） 

0歳児 3号   ３名 3歳児 2号  20名 

1歳児 3号   ６名 4歳児 2号  21名  

2歳児 3号   18名 5歳児 2号  22名  

自 己 評 価 の 概 要 職員による保育内容等の自己評価を定期的に実施しています。 

職員への研修の実施状況 
内部研修年24回、 

外部研修年60回実施（市内及び県保育士会関係等の研修等） 

認 可 年 月 日 昭和23年11月 1日 

事 業 所 番 号  

3. 施設の目的・運営方針 

事 業 の 目 的 児童福祉法に基づき、保育に欠ける子どもの保育を行い、その健全な心身 

の発達を図る 

理 念 

保育理念：・子どもたちが自分を「かけがえのない存在」と感じられる保育園 

・「子どもの最善の利益」が守られる保育園 

保育方針：・子どもの安心安全、主体性を大切にした保育の中で、生きる力の基礎を培う。 

・養護と教育が一体となって、豊かな人間性をもった子どもを育む。 

・保育園のもつ情報や経験などを活用し、地域の親子も支援していく。 

保育目標：笑顔いっぱい・元気いっぱい・夢いっぱい

4. 施設・設備等の概要 

敷地 全体 ５，５７６．９８㎡  

園庭 ４，３０２．０１㎡ 

建物 構造 RC構造 

延べ面積  ９５１．６９ ㎡ 

施設の内容 乳児室 １室 保育室 ４室 

沐浴室 １室 遊戯室 １室 

職員室 １室 乳児用トイレ １室 

調理室 １室 幼児用トイレ １室 

調乳室 １室 医務室 １室 

設備の種類 冷暖房、 一部暖房様式便座  プール 

その他 屋外遊戯場・築山 約 １４３，４００㎡ 



5.職員体制  令和７年４月１日現在 

 職務の内容 職員数 

施設長 園務をつかさどり、所属職員を監督 1人

主任保育士 園長を助け、命を受けて園務の一部を整理、

園児の保育をつかさどる 

4人 

保育士 園児の保育をつかさどる 18人

調理員 園児の給食、おやつの調理 3人

事務員 園の財務会計全般 1人

園務員 園の環境整備 1人

＊当園では、「静岡県児童福祉施設の設備及び運営の基準に関する条例」の定める基準を遵守し、保育の実施に必要な

職員として、上記の職種の職員を配置しています。 

5. 保育を提供する日 

開 園 日 月曜日から土曜日 

開 園 時 間 午前7時15分から午後6時30分 

  土曜日については午前7時15分から午後18時00分 

休 園 日 日曜日、祝祭日、12月29日から1月3日 

そ の 他 希望保育日 

年度始め・年度末（各１日程度） 夏季（８月中旬 ４日程度） 

＊警報発令時の対応について 

  別紙（園のしおり参照） 

＊感染症流行時の対応について 

  別紙（園のしおり参照） 

6. 保育を提供する時間 

保育を提供する時間は、次のとおりとします 

保育標準時間認定 保育時間 午前7時15分から午後6時30分 

延長保育時間 なし 

保育短時間認定 保育時間 午前8時30分から午後4時30分 

延長保育時間 午前7時15分から午前8時30分、 

午後4時30分から午後6時30分 

＊上記保育時間以外の時間帯においてやむを得ない理由により保育が必要な場合は、延長保育を提供します。延長保育

の利用にあたっては、お支払いただく通常の保育料のほかに、別途利用者負担が必要となります。 

7. 提供する保育等の内容 

 当園は、保育所保育指針（平成29年3月31日厚労告117）を踏まえ、以下の保育その他の便宜の提供を行います。 

① 特定教育・保育の提供 

上記7に記載する時間において、保育を提供します。 



8. 食事の提供方法等について 

① 食事の提供方法 

自園調理（調理業務はメフォス株式会社が行います） 

② 食事の提供を行う日 

保育を提供する日は、毎日食事の提供を行います。 

土曜保育の場合、前月20日までに園に申請書を提出すれば、給食・おやつの提供があります。 

申請書を提出しない場合は弁当・おやつ持参になります。 

8月夏季希望保育期間については、お弁当・おやつ持参になります。 

行事等に併せてお弁当の持参をお願いする日があります。 

献立表は毎月のお便りで別途お知らせします。 

児童の年齢に応じ、以下の時間帯に食事の提供を行います。 

 午前間食 昼食 午後間食 備考 

0歳児 9時30分頃 11時頃 3時頃  

1歳児 9時30分頃 11時頃 3時頃  

2歳児 9時30分頃 11時頃 3時頃  

3歳児  11時30分頃 3時頃  

4歳児  11時30分頃 3時頃  

5歳児  11時30分頃 3時頃  

③ アレルギー対応状況 

アレルギー、その他の事情により給食に配慮が必要な場合は、できる限りお子さんに合わせていきますので、あ

らかじめご相談ください。その際は、医師による診断書の提出が必要です。 

除去食及び代替食に対応しています。 

食物アレルギー対応マニュアルあり。 

④ その他衛生管理等 

集団給食施設届出を西部保健所へ提出しています。 

大量調理施設マニュアル基準に沿って衛生管理基準の作成を行います。 

日々の健康管理、確認及び検便検査の実施（毎月２回）による調理従事職員の健康管理を徹底しています。 

調理室の清掃及び整理整頓を実施し、衛生管理区分の維持管理を徹底しています。 

9. 利用料金 

① 特定教育・保育に係る利用者負担（保育料） 

支給認定を受けた市町村に対し、当該市町村が定める保育料をお支払いただきます。 

保育料の納入は口座振替をご利用ください（口座引き落とし日は毎月25日）。 

ただし、納付書による納入も可能です。 

※保育短時間認定園児の延長保育料金は1時間300円となります。 

② 保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等（実費負担） 

①②に掲げる保育料のほか、別表に掲げる費用を負担していただきます。 

お支払方法については別途お知らせします。 

③ 自主事業の利用料金 

＊保護者会からの会費の徴収があります。  

・保護者会費…1人１か月につき２５０円×１２か月分 ＝ ３０００円を年度初めに集金 

       ※（保護者会総会で承認後、徴収） 



10. 利用の終了について 

当園は、以下の場合には保育の提供を終了します。 

① 利用乳幼児が小学校に就学したとき 

② 児童の保護者が児童福祉法又は子ども・子育て支援法に定める支給要件に該当しなくなったとき 

③ 市外に転出するとき 

④ 長期欠席するとき 

⑤ その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

11. 嘱託医 

当園は、以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

① 内科 

医 療 機 関 の 名 称 はかまた内科医院 

医院長名又は医師名 袴田 睦 

所 在 地 磐田市加茂1084-3 

電 話 0538-21―0080 

② 歯科 

医 療 機 関 の 名 称 おぐら歯科医院 

医院長名又は医師名 小椋 剛 

所 在 地 磐田市池田1043-3 

電 話 0538-34-5552 

③ 眼科 

医 療 機 関 の 名 称 山下クリニック 

医院長名又は医師名 山下 直巳 

所 在 地 磐田市中泉2-1-5 

電 話 0538-39-2770 

④ 耳鼻科 

医 療 機 関 の 名 称 やすはら医院 

医院長名又は医師名 安原 智洋 

所 在 地 磐田市宮之一色８２２－1 

電 話 ０５３８-３７―６３６３ 

12. 緊急時の対応方法 

  お預かりしている園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合には、保護者の指定する医療機関及び緊急連絡先等

へ速やかに連絡を行います。 

13. 非常災害時の対策 

非常時の対応 別途に定める、消防計画書により対応します。 

避難訓練 地震や火災、不審者を想定した避難訓練を月１～２回実施 

防災設備 自動火災報知機 誘導灯 防火扉（給食室） 

ガス漏れ報知器 非常警報装置  

避難場所 磐田市立豊田中学校   三ツ花屋    

14. 虐待の防止のための措置に関する事項 

  職員による園児への虐待防止のため、以下の措置を講じています。 

① 年に１回、職員に対して虐待防止研修を実施 

② 虐待防止マニュアルの作成、運用 



15. 賠償責任保険の加入 

当園では以下の保険に加入しています。 

保険会社 独立行政法人 日本スポーツ振興センター   

保険の種類 災害共済給付   

保険金額 保護者負担 210円  

＊詳しくは別途配布する「日本スポーツ振興センター災害給付制度のしおり」をご確認認ください。 

16. 保育内容に関する相談・要望・苦情 

受付担当者 主任保育士  

受付責任者 園長      

利用時間 午前9時～午後5時 

連絡先 電話 0538-32-3929 

FAX  0538-30－7275 

第三者委員 主任児童委員２名 

連絡先は園内に掲示しています。 

受付方法 面接・電話・文書等の方法で相談・苦情を受け付けます。 

17. 個人情報の保護に関する基本方針 

当園では個人情報保護に関する基本方針として、園のしおり（４ページ）の内容を掲げています。 

なお、就学の際には園児要録の移送等、個人情報の伝達があります。 

卒園時には、小学校への滑らかな接続のために、入学先の小学校に保育所児童保育要録（写し）を送付します。 

また、お子さんの健やかな成長、発達のために必要があった場合は、関連する専門医療機関、療育機関(児童発達

支援事業所)、母子保健機関(保健師)等と情報交換を行い、より良い支援につなげます。 

18. 当園におけるその他の留意事項 

  当園には保護者会活動を行っています。…資源回収、奉仕作業 

別 表
1. 保育の提供に要する実費に係る利用者負担金 

項目 内容、負担を求める理由及び目的 金額 

給食に係る費用 ３歳児クラス以上の給食・おやつ(基本額) 月額 5000円 

給食に係る費用 ３歳児クラス以上の主食費 月額 500円 

保育用品に係る費用 入園時用品 

日本スポーツ振興センター災害給付制度保険金 

1000円程度 

210円 

保護者会費  年額 3000円 

2. 延長保育に係る利用者負担 

1時間300円（保育短時間認定児の場合） 

  ※保育標準時間認定児については、午前8時30分から午後4時30分を超えて利用した場合は、別途料金はかかり

ませんが、申請書を提出していただくことがあります。 


