
補助金決定までの流れ 

申請者 関係書類 磐田市 

① 申請前に、事業の実施内容について磐田市こども未来課に相談 

・交付申請書 

・事業計画書 

・収支予算書 

・支出明細の根拠となる見積書

等の写し 

・規則・会則等の写し 

・団体名簿 

③受付 

 審査

②交付申請書

類の提出 

④交付決定 交付決定通知書 ⑤交付決定 

通知書受理 

⑩ 開設・拡充準備（物品購入・工事着工等） → 開設・拡充 

⑫受付 

 審査 

・完了報告書 

・事業実績報告書 

・収支決算書 

・支出明細の根拠となる領収書等の写し 

・事業を実施した状況がわかる写真 

・保険に加入したことが分かる書類

※事業完了後7日以内又は当該年度末のいずれ

か早い期日まで 

⑬交付確定 交付確定通知書 

⑭交付確定 

通知書受理 

⑮請求書提出 請求書 
⑯支払決定 

⑰補助金支出 

（精算分） 

⑪実績報告書

の提出 

概算払 

概算払申請書・資金計画書 

概算払請求書・資金状況報告書 ⑦支払決定 

⑧補助金支出 

（概算払分） 

⑥概算払請求

書等提出 

⑨指定口座に

入金 

⑱指定口座に

入金 
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⑥ 開設準備（物品購入・工事着工等） → 開設 
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 審査 

・完了報告書 

・事業実績報告書 

・収支決算書 

・積算基礎の根拠となる領収書等 
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⑪請求書提出 請求書 ⑫支払決定 
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入金 

⑦実績報告書

の提出 

一般支払 


