
令和6年度　市税に係る封筒印刷仕様書

１．共通仕様
①　サイズや数量が変更があった場合は、変更契約にて対応する。
②　レイアウト及び文言については、入稿時までに修正予定あり。

③　校正回数3回（文字校正2回／色校正1回）修正個所がない状態になるまでとする。

④ ノンステープル段ボール箱で納品し、箱の側面に仕様書№、品名、帳票サイズ及び数量を記載すること。

2　個別仕様

用紙 仕上りサイズ
印刷内容・刷色

製本・加工
封筒裏面 特記事項

1 特別徴収用窓付封筒（小）
ハトロン判

92ｋｇ
（相当）

洋形０号
（縦120㎜＋糊しろ35㎜×横235㎜）

見本1のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・長辺開き
・エコ窓（55ｍｍ×110ｍｍ）

8,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年２月末日 令和７年３月31日
市民税課

市民税ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

2 特別徴収用窓付封筒（大）
ハトロン判

92ｋｇ
（相当）

角２号
縦332㎜＋糊しろ40㎜×横240㎜

見本2のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・短辺開き
・エコ窓（110ｍｍ×55ｍｍ）

11,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年２月末日 令和７年３月31日
市民税課

市民税ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入。（１箱500枚。）

3 普徴通知発送用窓付封筒（区内特別あり）
ハトロン判

88ｋｇ
（相当）

洋形０号
（縦120㎜＋糊しろ35㎜×横235㎜）

見本3のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・長辺開き
・エコ窓（50ｍｍ×90ｍｍ）

48,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年２月末日 令和７年３月31日
市民税課

市民税ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

4 普徴通知発送用窓付封筒（区内特別なし）
ハトロン判

88ｋｇ
（相当）

洋形０号
（縦120㎜＋糊しろ35㎜×横235㎜）

見本4のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・長辺開き
・エコ窓（50ｍｍ×90ｍｍ）

6,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年2月末日 令和７年３月31日
市民税課

市民税ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

5 特別徴収（独自総括表用）窓付封筒
四六判
70ｋｇ
（相当）

縦225mm+糊しろ25mm×横158mm 見本5のとおり -
・アドベア糊付き
・短辺開き
・エコ窓（110m×55mm)

10,000 枚 入札終了直後 令和６年10月初旬 令和６年11月１日
市民税課

市民税ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

6 軽自納税通知書発送用窓付封筒（区内特別あり）
ハトロン判

88ｋｇ
（相当）

縦190㎜＋糊しろ20㎜×横120㎜ 見本6のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・短辺開き
・エコ窓（90ｍｍ×50ｍｍ）

41,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年１月末日 令和７年２月28日
市民税課

諸税管理ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

7 軽自納税通知書発送用窓付封筒（区内特別なし）
ハトロン判

88ｋｇ
（相当）

縦190㎜＋糊しろ20㎜×横120㎜ 見本7のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・短辺開き
・エコ窓（90ｍｍ×50ｍｍ）

4,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年1月末日 令和７年２月28日
市民税課

諸税管理ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

8
軽自通知書（口座）発送用窓付封筒
（区内特別あり）

ハトロン判
92ｋｇ
（相当）

縦157㎜＋糊しろ20㎜×横115㎜ 見本8のとおり -
・アドヘア糊付き
・短辺開き
・エコ窓（65ｍｍ×90ｍｍ）

20,000 枚 令和７年１月初旬 令和７年1月中旬 令和７年２月28日
市民税課

諸税管理ｸﾞﾙｰﾌﾟ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

9
固定資産税・都市計画税　納税通知書用窓付封筒
（区内特別あり、空色）

色上質
中厚口
（相当）

洋形０号
（縦120mm＋糊しろ35㎜×横235mm）

見本9のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・長辺開き
・エコ窓（50ｍｍ×95ｍｍ）

67,000 枚 令和６年12月初旬 令和７年１月中旬 令和７年３月31日
資産税課

家屋グループ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

10
固定資産税・都市計画税　納税通知書用窓付封筒
（区内特別なし、クリーム色）

色上質
中厚口
（相当）

洋形０号
（縦120mm＋糊しろ35㎜×横235mm）

見本10のとおり 広告掲載あり
・アドヘア糊付き
・長辺開き
・エコ窓（50ｍｍ×95ｍｍ）

8,000 枚 令和６年12月初旬 令和７年１月中旬 令和７年３月31日
資産税課

家屋グループ
西庁舎
地下書庫

一括納入(１箱1,000枚。箱の中を100枚単位
に区切ること。)

11 償却資産申告書用窓付封筒
ハトロン判

92ｋｇ
（相当）

縦325㎜＋糊しろ35㎜×横230㎜ 見本11のとおり -

・アドヘア糊付き
・短辺開き
・エコ窓（125ｍｍ×50ｍｍ）
　（見本とサイズが異なります）

4,000 枚 入札終了直後 令和６年10月中旬 令和６年10月31日
資産税課

家屋グループ
資産税課

家屋グループ
一括納入(１箱500枚。箱の中を100枚単位に
区切ること。)

納期 担当グループ 納入場所 納入方法校了時期品名

規格等

数量  入稿時期


